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PL 714 /2015
PROJETO DE LEI ¢ . DE 2015.

Regulamenta a Portaria Conjunta n° 68/2013 da
Secretaria de Estado de Administragdo Pablica do
Distrito Federal e da Secretaria de Fazenda do
L | D O Distrito Federal, que dispde sobre as atribuigdes

Em, [5 / ZO : zi da Carreira de Gestio Fazendarias e da outras
K" 7

providéncias.
—_—t : e
Secretariad &b

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 1° Esta Lei define as atribuigdes dos cargos da Carreira de Gestao
Fazendaria, instituida pela Lei n® 4.957, de 1° de novembro de 2012 e Portaria Conjunta

n° 68, de 16 abril de 2013, da Secretaria de Estado de Administragcdo Publica do Distrito |

Federal e da Secretaria de Fazenda do Distrito Federal.

Art. 2° Sado atribuigées do cargo de Analista de Gestdo Fazendaria, -
observada a especialidade individual e dentro da area de competéncia da respectiva .

unidade administrativa:

| - avaliar a execugéo de atividades de gerenciamento de obras pulblicas de interesse da |

Secretaria de Fazenda e Planejamento;

Il - elaborar projetos arquitetdnicos de edificagdes publicas, urbanisticas, orgamentos de -

obras e servigos, cronograma fisico-financeiro, relatérios de obras e servigos, croquis e
proceder a calculos e medigdes;

Il - efetuar especificagdo técnica de materiais, equipamentos e instalagdes;

IV - realizar vistorias, cadastramento e pericias técnicas nos proprios e nos imdveis
locados pela Secretaria de Fazenda e Planejamento;

V - coordenar a execugédo de manutengdes preventivas nas instalagdes ocupadas pela ' °

Secretaria de Fazenda e Planejamento;

VI - participar, organizar e desenvolver sistemas, bem como manter a documentagao
dos mesmos, devidamente atualizadas;

VIl - elaborar e acompanhar projetos socioecondmicos, culturais, psicossociais, de
integracéo, de capacitacdo e desenvolvimento de pessoal;

VIl - desempenhar atividades relacionadas a gestao de recursos humanos, patrimoniais
e materiais;

IX - elaborar projetos acompanhando sua implementagéo e execugao;

X - executar outras atividades inerentes as competéncias das unidades de sua locagéo,
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compativeis com o grau exigido para o nivel do cargo. Setor Prctocolo Legislativo
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Art. 3° Sdo atribuicbes do cargo de Técnico de Gestdo Fazendaria,
observada a especialidade individual e dentro da area de competéncia da respectiva
unidade administrativa:

| - recepcionar, conferir @ encaminhar documentos e numerarios;

Il - elaborar e atualizar planilhas e graficos;

Il - participar da conferéncia do ingresso de receita dos documentos fiscais e da

atualizagdo de calculo dos documentos de arrecadagéo vencidos;

IV - cadastrar e manter, sob supervisdo, relagdo de instituicdes beneficentes para

doagdes de mercadorias abandonadas ou pereciveis;

V - coordenar equipes terceirizadas de apoio operacional;

VI - prestar assisténcia técnica, acompanhar e controlar a execugdo de cobras e servigos

pertinentes & Secretaria de Fazenda e Planejamento;

VII - participar do desenvolvimento de procedimentos licitatdrios do Governo do Distrito

Federal;

VIl - participar da elaboragao de propostas orgamentarias da Secretaria de Fazenda e

Planejamento;

IX - participar de procedimentos relativos ao controle e a execugdo orgamentaria e

financeira da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

X - efetuar a retengao da substituicao tributaria devida em decorréncia de compras e

contratagdes feitas pela Secretaria de Estado de Fazenda;

X| - participar do controle e da prestagao de contas decorrentes de contratos, convénios,

subvencoes sociais e tomadas de contas dos agentes de material;

Xl - paricipar do controle, incorporagdo, transferéncia, baixa e alienagdo de bens

maveis e iméveis;

XIll - colaborar na orientagdo acerca de normas e procedimentos de planegjamento,

orgamento e finangas;

XIV - colaborar no desenvolvimento e operacionalizagdo dos Sistemas de Gestao

Publica;

XV - proceder ao suporte administrativo necessario ao desenvolvimento das atividades

de tributagao, fiscalizagdo, arrecadagio e de finangas no ambito da Secretaria de Estado

de Fazenda;

XVI - controlar chamadas, atender e dar suporte aos clientes para a melhor utilizagéo de

sistemas e equipamentos;

XVII - controlar a utilizagdo e manutengéo de veiculos oficiais mediante autorizagdo do

orgao competente, bem como conduzi-los;

XVl - executar outras tarefas de apoio as atividades fazendarias. /
S%
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Art. 4° Sao atribuicdes do cargo de Agente de Gestdo Fazendaria, '
observada a especialidade individual e dentro da area de competéncia da respectiva
unidade administrativa:

| - auxiliar no recebimento, na distribuigdo e no arquivamento de correspondéncia e

outros documentos; Setor P

Il - executar servigos gerais de reprografia e encadernagao de documentos; fotocoio Legislativo
Il - executar servigos internos de apoio administrativo; _QL N°_3_5‘j_ / ol5
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IV - autuar processos, bem como controlar sua entrada e salida, e providenciar, quando
determinado, o arquivamento e desarquivamento de processos e documentos fiscais,

V - auxiliar na recepgao, conferéncia e encaminhamento de numerario;

V1 - redigir e digitar documentos de comunicagéo oficial relativos a assuntos do interesse
de sua unidade administrativa;

VIl - executar outras tarefas de apoio as atividades fazendarias;

VIl - desempenhar atividades relacionadas a execugdo dos servicos de apoio
administrativo referentes a recursos humanos, patrimoniais e materiais;

IX - dar apoio logistico as diligéncias externas;

X - redigir e digitar documentos da comunicagao oficial relativos a assuntos do interesse
de sua unidade administrativa;

X| - acompanhar a publicagdo, nos diarios oficiais e demais periddicos, da legislagéo e
atos de interesse da Secretaria de Fazenda e Planejamento;

XIl - atender ao publico interno e externo, nos assuntos de interesse da Secretaria de
Estado de Fazenda;

XHI - prestar informacgdes sobre processos administrativos ou judiciais, e sobre outros
tipos de documentos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda, nos termos e
limites estabelecidos na legislagéo vigente;

X1V - participar na elaboragao de relatorio de atividades;

XV - executar outras tarefas de apoio as atividades fazendarias.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢bes em contrario.

JUSTIFICAGAO

O presente projeto de Lei tem por finalidade a regulamentar a Portaria
Conjunta n°® 68, de 16 abril de 2013, da Secretaria de Estado de Administragédo Publica
do Distritc Federal e da Secretaria de Fazenda do Distrito Federal.

A definicdo quanto as atribuicdes da Carreira de Gestao Fazendaria, tem
como objetivo materializar em lei as atividades a muito desempenhadas por servidores
da referida carreira.

Cabe ressaltar, que no bojo da descrigdo da presente proposta muito ainda
poderia se acrescer, mas mantendo a linearidade e respeitando a Lei Organica do
Distrito Federal com especial atengdo ao disposto no artigo 71, todo o contetdo da
presente proposta nada mais e do que a intengdo do Poder Executivo em definir as
atribvicbes da carreira de gestdo fazendaria, j4 oportunamente exaradas na portaria
conjunta 68/2013.

Desta forma, consideramos oportuna a regulamentagdo da Portaria
Conjunta n°® 68, de 16 abril de 2013, uma vez que a jurisprudéncia do Superior Tribunal
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Federal ja consolidou o entendimento no sentido que as atribuigées das Carreiras devem
ser definidas por Lei € ndo por portaria.

Diante das explicagbes quanto a necessidade de definir em lei as
atribuigées da Carreira de Gestdo Fazendaria, submetemos a apreciagdo de Vossas
Exceléncias o presente Projeto de Lei, solicitando sua aprovagdo, por ser de interesse
publico.

Sala das Sessdes, em de de 2015.

Wellipgtdn Lujz
Deputasio Distyital
PM

Sator Protocoio Legistativo
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Unidade responsdvel: Secretaria Legislativa

CAMARA
LEGISLATIVA

BISFRITO FLOTmAL

Assunto: Distribuicdo do Projeto de Lei n? 714/15 que “Regulamenta a
Portaria Conjunta n2 68/2013, da Secretaria de Estado de Administracio
Publica do Distrito Federal e da Secretaria de Fazenda do Distrito Federal,
que dispBe sobre as atribui¢Bes da Carreira de Gestdo Fazendaria e da
outras providéncias”.

Autoria: Deputado (a) Wellington Luiz (PMDB)

Ao SPL para indexagdes, em seguida ao SACP, para conhecimento e
providéncias protocolares, informando que a matéria tramitara, em andlise
de mérito, na CAS (RICL, art. art. 64, § 19, 1) e, em andlise de mérito e
admissibilidade, na CEOF (RICL, art. 64, § 12, I) e, em anidlise de
admissibilidade CCJ {RICL, art. 63, ).

Em 15/10/15

_M?-\RCELO FREDERICO M. BASTOS
" Matricula 13.821
Assessor Especial
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